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この資料は、コラボプラザ「Ｗｅｂ試験システム(V４)」を導入したときに、主催者様ごとに初

期設定する項目についてまとめた資料です。

この項目に従って、環境を構築します。



１．サイト名称、説明文、メイン画像

受験者ログイン画面・受験者画面トップページに表示する内容を定義します。

受験者ログイン画面

（１）サイト名称

（２）ロゴ画像

（３）メイン画像

（４）説明文

１文で登録します。（途中改行なし） トップページ

登録方法

No

1 サイト名称

2 説明文

3 ロゴ画像

4 メイン画像
サーバー上 img フォルダ 「ファイル管理」参照

項目 登録先 備考

受験者メニューデータ 「メニューデータ説明」参照

受験者ログイン画面 URL

https://collaboplaza.com/mypage2/login/xxxxx/999

xxxxx ： 区画ID

999 ： 企業ID（cid）

「Ｗｅｂ試験システム 環境説明書」参照
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２．利用者規約

ログイン・登録画面
利用者規約の表示画面

利用者規約の作成手順

（１）下記の規約は、サンプルです。このサンプルを参考に、規約サンプルテキストファイル
_n2_ooooo_kiyaku.txt

を修正し、貴社における規約を作成してください。

（２）規約ファイル名の変更 _n2_ooooo_kiyaku.txt ⇒ _n2_xxxxx_kiyaku.txt xxxxx は、区画ID

（３）規約ファイルのアップロード
「ファイル管理」メニューから、ファイルアップロードしてください。
アップロード先は、（ホーム）フォルダです。

通常運用では、受験者は、まず、利用者登録します。

登録するときの画面は、「利用者規約」を表示して、内容に同意したら、登録画面に遷移していく手順です。

この「利用者規約」は、主催者様ごとに、定義・設定します。

受験者登録するとき、このボタンで、

利用規約の表示画面に遷移します

※この規約文書は、デモ用のサンプルです。

第1条（利用者）

1. 「利用者」とは、知多半島文化村（以下「当会」という）が定める手続に従い本規約に同意の上、ご当地検定の申し

込みを行う個人をいいます。

2. 「利用者情報」とは、利用者が当会に開示した利用者の属性に関する情報および利用者の試験結果に関する履歴
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2. 「利用者情報」とは、利用者が当会に開示した利用者の属性に関する情報および利用者の試験結果に関する履歴

等の情報をいいます。

3. 本規約は、すべての利用者に適用され、登録手続時および登録後にお守りいただく規約です。

第2条（登録）

1. 利用者資格

本規約に同意の上、所定の入会申込みをされたお客様は、所定の登録手続完了後に利用者としての資格を有します。

利用者登録手続は、利用者となるご本人が行ってください。代理による登録は一切認められません。なお、過去に利

用者資格が取り消された方やその他当会が相応しくないと判断した方からの利用者申込はお断りする場合がありま

す。

2. 利用者情報の入力・参加費の振込み

利用者登録手続の際には、入力上の注意をよく読み、所定の入力フォームに必要事項を正確に入力してください。利

用者情報の登録において、特殊記号・旧漢字・ローマ数字などはご使用になれません。これらの文字が登録された場

合は当会にて変更致します。

また、試験を受験するには、参加費 1,000円を指定の口座へ振り込んでください。当会で入金が確認できないと、受験

できません。詳細は、マイページログイン後、「お知らせ」を参照してください。

3. パスワードの管理

(1)パスワードは利用者本人のみが利用できるものとし、第三者に譲渡・貸与できないものとします。

(2)パスワードは、他人に知られることがないよう定期的に変更する等、利用者本人が責任をもって管理してください。

(3)パスワードを用いて当会に対して行われた意思表示は、利用者本人の意思表示とみなし、そのために生じる行為

等はすべて利用者の責任となります。

第3条（変更）

1. 利用者は、氏名、住所など当会に届け出た事項に変更があった場合には、速やかにマイページで変更するものとし

ます。

2. 変更登録がなされなかったことにより生じた損害について、当会は一切責任を負いません。

第4条（試験辞退）

利用者が試験辞退を希望する場合には、利用者本人が「お問い合わせ」画面から試験辞退の旨を入力し送信してく

ださい。

また、試験辞退の連絡の有無にかかわらず、振り込み済の参加費は返金されません。

第5条（利用者資格の喪失及び賠償義務）

1. 利用者が、利用者資格取得申込の際に虚偽の申告をしたとき、その他当会が利用者として不適当と認める事由が

あるときは、当会は、利用者資格を取り消すことができることとします。

2. 利用者が、以下の各号に定める行為をしたときは、これにより当会が被った損害を賠償する責任を負います。

(1)利用者番号、パスワードを不正に利用すること
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３．利用者情報（項目の選択）

受験者登録項目（標準）

受験者登録するとき、受験者の各種項目を登録します。

このときの登録項目を、初期設定時に変更できます。
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受験者登録項目 選択シート （変更希望の場合は、このシートに記入して、トコシエに依頼してください）

No 表示項目名 入力エリア

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

必要 備考

追
加
項
目
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４．画面メッセージ定義

４．１　受験者メニュー内　お知らせ＆主催者情報 （記事区分＝メッセージ定義）

下記３つのメニューは、「記事情報修正」にて、内容を、主催者様用に修正してください。

記事タイトル ボタン表示テキスト 補足説明テキスト

お知らせ ようこそ、Ｗｅｂ試験へ お知らせ

サイト主催者情報 主催者情報 Web試験 主催者情報

本サイトの利用規約 *1 Web試験サイト規約 Web試験サイト運営における利用者規約

*1 「２．利用者規約」で定義作成した規約テキストを流用し、記事情報内「本文１」エリアにコピーする。

４．２　機能画面へのメッセージ定義 （記事区分＝メッセージ定義）

下記３つの画面には、個別にメッセージと画像を挿入できます。
「記事情報修正」にて、内容を、主催者様用に修正してください。

記事タイトル 画面名 備考

試験開始画面

試験終了画面

試験結果 合格メッセージ 合格証画面 ４．２．２　合格証メッセージ

試験開始終了メッセージ ４．２．１　試験開始終了メッセージ

①
②
③

①

②

③

受験者画面において、画面の中で、主催

者側でメッセージ設定したい画面項目は、

「記事情報」を使って、メッセージ定義する

ことができます。

右記は、記事情報のメッセージ定義一覧

の例です。

記事情報についての操作は、別紙「記事

情報 登録・修正」を参照してください。

④

⑤
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４．２．１　試験開始終了メッセージ

試験開始画面 試験開始終了画面メッセージ用　記事レコード

試験終了画面

記事レコードサンプル 記事区分＝メッセージ定義

タイトル１ 試験開始終了メッセージ

本文１

詳細サブタイトル 本試験 開始メッセージ 詳細サブタイトル 本試験 終了メッセージ
（１） （２）

画像サンプル
\Web試験v3_マニュアル類一式\80_初期構築時の設定情報\受験者画面で使用する画像情報\サンプル画像

この記事は、ご当地検定 本試験の開始・終了メッセージです。

開始メッセージ：サブ（１）

終了メッセージ：サブ（２）

下記の「開始」ボタンを押すと、１問目の問題が出題されます。

・解答途中に、「解答状況一覧」を表示できます。

・時間になると、タイムアウトになり、試験終了となります。

・試験終了すると、完了確認メールが送信されます。

・操作注意：ブラウザの「戻る」ボタンは押さないでください。

本試験お疲れ様でした。

試験終了です。ありがとうございました。

④

⑤
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４．２．２　合格証メッセージ

１．合格証画面について

試験情報の設定によって、受験者ごと、合否の結果を「合格証」として画面表示することができる。
試験情報の定義 合格点以上 ⇒ 合格証画面表示

合格点に満たない ⇒ 不合格画面表示

合格証画面の拡張定義
合格証画面を表示させるときに、ゴールド／ブロンズといった点数によってランク分けした表示を行う
（試験結果画面等の表示は、「合格」のまま。）

合格・不合格画面に表示させる文言・画像は、記事情報に定義する。

２．合格画面サンプル
サンプル１：合格「ゴールド」 サンプル２：合格「ブロンズ」

３．合格証画面を表示させる場合の試験定義

４．合格・不合格メッセージ記事定義

（１）合格証画面　部分についての説明
合格証画面 合格・不合格メッセージ用　記事レコード

合格メッセージ用
記事レコードID

合格・不合格画面表示

合格画像１
（上部）

合格画像２
（下部）

合格 名称
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記事レコードサンプル 記事区分＝メッセージ定義

タイトル１１ 試験結果　合格・不合格メッセージ （固定、どこにも表示されない）
タイトル１２ _u_goukaku_img11.png;_u_goukaku_img21.png;_u_goukaku_img21.png 合格証上部画像（セミコロンで区切る）

タイトル１３ _u_goukaku_img12.png;_u_goukaku_img22.png;_u_goukaku_img22.png 合格証下部画像（セミコロンで区切る）

タイトル２１ 試験結果を発表します。 本文２
タイトル２２ 様　　おめでとうございます。

URL 90:80:50 合格点の内訳ランク
１パターンの場合は、URL欄設定不要

本文３
本文１ ゴールド;シルバー;ブロンズ

合格ランク名称
高い方から並べる

本文４

※合格ランク分けの定義するときの注意
下記２つの設定を整合性を合わせておくこと。（システムでの自動チェックはない）

設定例１ 設定間違い例
①試験定義での「合格点」 50 50
②上記 URL欄 90,80,50 90,80,60 ⇒この設定で、50点の場合、

⇒整合性 〇 × 合格証画面は表示できるが、
最低限の項目しか表示されない

（２）不合格証画面　部分についての説明

<span class="box-result-name">様

</span>

あなたは、コラボプラザ Web試験デモの

において、優秀な成績をおさめられました。

よって、ここに表彰いたします。

令和３年

コラボプラザ Web試験デモ

タイトル21
sub1 タイトル

sub2 タイトル
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合格・不合格メッセージ用　記事レコード（続き）

不合格記事レコード定義サンプル

sub1 タイトル 様　　残念でした。

sub1 コメント 画像1.jpg;画像2.jpg

sub2 タイトル あなたは、平成３１年３月開催の

sub2 コメント

※sub1タイトルがセットされてない場合
「様　不合格でした。」

その他エリアは、セットされてなければ、表示しない。

５．合格証画面の呼出し側

新仕様
試験定義の「試験結果記事ID」が
セットされていれば。

不合格　をリンクにする

合格　をリンクにする
（合格証）の表示はなし

⇒リンクをクリックすると、
試験完了画面からの呼出しも同じ仕様とする。 合格証画面

不合格画面
　が表示される。

に受験していただきましたが、
合格にはいたりませんでした。

是非、次回もチャレンジしてください。

<p class="t-right">平成３１年３月２５日
知多半島文化村</p>

sub1 コメント

sub2 タイトル

sub2 コメント
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５．その他 初期設定項目

５．１　試験開始条件

※試験開始条件の初期設定値を変更したい場合、トコシエにご連絡ください。

試験開始条件とは、「試験開始条件」として選択項目が設定されている試験は、受験者申込したあとの

申込済試験一覧に、試験が表示されても、主催者が「試験開始条件」の選択項目をチェック（受験者ごと）

しないと、試験開始できない、という運用するためのものです。

例

受験料の入金管理は、Ｗｅｂ試験システムとは別に管理実施するため、受験者が、申込可能試験一覧

で、「申込」したあと、受験者は、試験開始条件「入金」がチェックされないと、試験開始できない。

主催者は、入金確認ができたら試験開始条件「入金」をチェックする。

※試験開始条件として、どの選択項目を使うか、（あるいは、試験開始条件は設定しないか）は、試験情

報で選択定義します。

受験者「申込済試験一覧」画面で、開始条件「入金」がチェックされてない状態

管理者画面での試験情報定義

試験名称にリンクが付かない 受験状態欄に「開始条件未」

試験開始条件の

初期設定は

・申込書

・決済

決済

決済
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５．２　主催者（自サイト）情報　お問い合わせメールアドレス

受験者からのお問い合わせを受け付けるメールアドレスは、「自サイト修正」にて、設定してください。
（　システム操作　⇒　自サイト修正　）

受験者が「お問い合わせ」入力したときのメール宛先
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添付資料

15



添付１．操作説明

１．１　ファイル アップロード・ダウンロード

Ｗｅｂ試験システムの設定ファイル　例

No

1 利用者規約ファイル （ホーム） _n2_ooooo_kiyaku.txt

2 メニューデータ （ホーム） _n2_ooooo.menu

3 メイン画像 _u_websiken_img.jpg

ファイル管理画面　（　システム操作⇒ファイル管理　）

ファイルのアップロード

ボタンを押して、パソコン内のファイルを選択します

ファイル選択したら、アップロードボタン

注意：アップロードするファイル名は、半角英数字にしてください。
ファイルのダウンロード ダウンロードしたいファイルを選択（クリック）

ボタンを押すと、ファイルがダウンロードされます

ファイルの削除 削除したいファイルを選択（クリック）

ボタンを押すと、ファイルが削除されます

注意：削除すると、復元はできません。
フォルダの作成 現在、表示しているディレクトリの配下にサブディレクトリを作ります。

注意：ディレクトリ名はは、半角英数字にしてください。

設定種別

img/spディレクトリにも
アップロード要

ファイル名 備考

img
img/sp

ディレクトリ名

Ｗｅｂ試験システムの設定において、ｻｰﾊﾞｰのファイルを直接操作するため、「ファイル管理」メニューか

ら、ファイルのアップロード・ダウンロードを行います。
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１．２　「記事情報」登録・修正

記事情報／検索画面　（　システム操作⇒記事情報／検索　）

「編集」ボタンをクリックすると、その記事の修正画面に、遷移します。

「複製」ボタンをクリックすると、その記事をコピーして、
新規登録画面に遷移します。（新たに記事登録できます）

※試験開始終了メッセージなど、試験ごとに、表示内容を変えるには、
　登録済のメッセージ記事を「複製」して
　その内容を変更すると、効率よく、作成ができます。

受験者画面において、画面の中で、主催者側でメッセージ設定したい画面項目は、「記事情報」を使っ

て、メッセージ定義することができます。

例

・試験開始終了メッセージ

・合格証画面メッセージ

・お知らせページ

・サイト主催者情報ページ

・本サイツの利用規約ページ

下記は、記事情報のメッセージ定義一覧の例です。

記事ID
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記事の修正画面サンプル（試験結果　合格メッセージ）
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１．３　自サイト修正

サイト主催者の基本情報です。

お問い合わせの受付メールアドレスは、ここで管理します。

お問い合わせの受付メールアドレ
スは、ここで管理します
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２．受験者メニューファイル説明
受験者画面

（１）受験者メニューファイルとは

受験者メニューの定義ファイルです。

（２）受験者メニューファイルの修正について

（※このファイルは修正ミスすると、メニューが表示できなくなることもあります。
ＩＴに詳しい方が、慎重に操作してください）

ファイル名 _n2_ooooo.menu
格納フォルダ ファイル管理画面でのルートフォルダ

このファイルを修正するときは、ファイルをダウンロードして、修正してください。
修正は、テキストエディタで行います。

下記は、受験者メニューファイルのサンプルです。

** ooooo トコシエ 受験者メニュー cid=134 ご当地半田検定 mypage
* 2021.05.08 トコシエデモサイトから、コピーしてひな形とした

@10,01,  ,  ,お知らせ,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@20,01,01,  ,お知らせ,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@30,01,01,01,ようこそ、Ｗｅｂ試験へ,0, ,cm2/event/eid/1424, , ,1, , , , , , , , , , ,お知らせ

@20,01,02,  ,お問い合わせ,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@30,01,02,01,お問い合わせ,QA, ,contact,,,,, , , , ,, , , , ,お問い合わせ入力フォーム＆確認画面

@10,03,  ,  ,本試験,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@20,03,01,  ,試験一覧,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@30,03,01,01,申込可能試験一覧,0, ,cm2/module/kentei2/exams/1, , ,1, , , , , , , , , , ,申し込み可能な試験の一覧
@30,03,01,02,申込済試験一覧,0, ,cm2/module/kentei2/exams/2, , ,1, , , , , , , , , , ,申し込み済の試験の一覧（ここから
試験開始）
@30,03,01,03,試験結果一覧,0, ,cm2/module/kentei2/exams/3, , ,1, , , , , , , , , , ,試験実施し終了した試験の一覧（合否
照会・合格証表示）

@10,07,  ,  ,設定・情報,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@20,07,01,  ,mypage本人情報,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@30,07,01,01,利用者基本情報,0, ,mypage2/entry/edit, , ,1, , , , , , , , , , ,ログインしている利用者の<基本>情報の照会・
修正
@20,07,02,  ,主催者情報,,,, , ,1, , , , , , , , , , ,
@30,07,02,01,主催者情報,0, ,cm2/event/eid/1444, , ,1, , , , , , , , , , ,Web試験 主催者情報
@30,07,02,02,Web試験サイト規約,0, ,cm2/event/eid/1445, , ,1, , , , , , , , , , ,Web試験サイト運営における利用者規約
@30,07,02,03,お問い合わせ,QA, ,contact,,,,, , , , ,, , , , ,お問い合わせ入力フォーム＆確認画面
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修正ガイド

青字部分 お知らせ＆主催者情報のメニューテキストです。変更可能です。

赤字部分 ヘッダ部に表示されるサイト名称です。変更可能です。
オレンジ部分 ログイン画面のメイン画像の下に表示される説明文です。変更可能です。

修正時の要注意点【重要】
修正するとき、記号類（* @ , 等)は、変更しないでください。

（３）修正後のファイルアップロード

修正したファイルをアップロードすると、ファイルが置き換わります。

※受験者画面にログイン中の場合は、一度ログアウトして、再ログインしてから確認してください。

$01,  ,コラボプラザ「Ｗｅｂ試験システム」デモ
$10,  ,ooooo,コラボプラザ「Ｗｅｂ試験システム」デモ,n
$11,  ,マイページ ”コラボプラザ「Ｗｅｂ試験システム」デモ”へようこそ。認定試験を受験するためのページです。
$20,00,
$21,00,
$30,01,header,na20_header.tpl
$30,02,button,na20_button.tpl
$30,03,leftnavi,na20_subnavi.tpl
$30,04,footer,na20_footer.tpl
$33,01,_u_websiken_img.jpg,

受験者ログイン画面からの利用者登録を許さない（管
理者が一括して利用者登録する）運用の場合
$24,00,000
を追加
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３．受験者画面に使う画像について

画像縦横比

横 縦 横　：　縦

1
ログイン画面
マイページ トップ画面

メイン画像
ファイル管理

*1
jpg 880 px

固定でない
120 ～ 300 px

６　：　１
～

３　：　１

2 試験開始画面 開始画像 記事情報 jpg or png 300 px 300 px １　：　１

3 試験終了画面 終了画像 記事情報 jpg or png 300 px 300 px １　：　１

4 合格証画面 合格証_上 記事情報 jpg or png 830 px 530 px 1.56　：　１

合格証_下 記事情報 jpg or png 830 px 480 px 1.73　：　１

*1　メイン画像は、ファイル名固定
_u_websiken_img.jpg

No 画面名 画像名
画像サイズファイル

種別
管理先

受験者マイページの中で、主催者様が設定する画像があります。

下記は、その一覧です。

画像縦横比を参考に、モトネタ画像をご用意ください。

弊社にて、正式なサイズにして、登録いたします。
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